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QUY CHE TO CHUC

s “BAI HOI DONG CO PONG THUUN G NIEN NAM 2020
CONG TY CO PHAN TECH - VINA

- Ludt Doanh nghiép cia Quéc héi Nuéc Cong Hoa Xd Hoi Chii Nghia Viét
Nam sé6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014 ¢6 hiéu lyc tir ngay 01 thang 07 nam
2015;

- Diéu lé 18 chirc va hoat dong ciia Cong ty Co phan Tech — Vina.

Pai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2020 cta Cong ty Cb phan Tech — Vina duoc th
chirc va thyuc hién theo Quy ché to chirc sau déy:

Piéu 1. Muc dich
- Dam bao trinh tu, nguyén tic tng xi, biéu quyét tai Pai hoi dong cd dong thuong
nién ctia Cong ty C6 phan Tech - Vina dién ra dung quy dinh va thanh cong tot dep.

- Cac nghi quyét ctia Pai hoi dong cd dong thé hién y chi thong nhat ctia Pai hoi déng
cb dong, dap tmg nguyén vong quyén loi ciia ¢6 dong va ding phap luat.

Diéu 2. Poi twong va pham vi

- Déi twong: Tht ca cac c¢b dong, dai dién theo ty quyén tham du Dai hoi déng c6 dong
thuong nién Cong ty Cb phin Tech - Vina déu phai chap hanh, tuan thi cic quy dinh
tai Quy ché nay, Piéu 1& Céng ty va quy dinh hién hanh ctia phép luat.

- Pham vi dp dung: Quy ché nay dugc sir dung cho viéc t6 chirc hop Pai hoi dong cb
déng thuong nién nam 2020 ciia Cong ty C6 phan Tech — Vina.

Piéu 3. Piéu kién tién hanh Dai hdi ddng cd ddng (Theo Diéu 18. Piéu 1é Céng ty)

- Dai hoi ddng cb déng dugc tién hanh khi ¢6 s6 ¢b dong du hop dai dién cho it nhit
51% ¢ phan c6 quyén biéu quyét.

- Trudng hop cude hop lan thir nht khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh thi Dai
hoi ddng ¢ déng dugce triéu tap hop 1an thit hai trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay du
dinh hop 1in thir nhét cia Dai hoi ddng cb dong, triéu tap 1an thir hai dugc tién hanh
khi s6 cb dong du hop dai dién it nhat 33% tong s6 phiéu biéu quyét.
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- Truong hop cude hop Dai hoi dong ¢b dong tricu tp l4n tht hai khong du didu kién

tién hanh thi Dai hoi ddng cb dong duoc tricu t4p hop Ian thir ba trong thoi han 20

ngay, ké tir ngay du dinh cudc hop I4n thir hai. Trong truong hop nay, cudc hop cua
Dai héi dong ¢ dong dugc tién hanh khéng phu thudce vao sé cd dong du hop va ty 1é
s6 ¢6 phén c6 quyén biéu quyét clia céc cb doéng du hop

Diéu 4. Pai biéu tham du Dai hoi df)ng cb dong

L

Cic ¢ dong ctia Cong ty C) phan Tech - Vina va ngudi dai dién theo iy quyén
clia ¢b dong s& hitu ¢6 phan c6 quyén biéu quyét (theo danh sach cd dong dang ky
cudi cling ngay 06/04/2020) déu c6 quyén tham dy Pai hoi dong ¢b dong;

Cb dong va/hodc dai dién theo iy quyén sau ddy duoc goi 1a “Pai biéu” khi vio
phong Dai hoi phai c6 mit dung thoi gian quy dinh va lam tha tuc ding ky véi
Ban t6 chirc Pai hi;

- Trong thoi gian dién ra Pai hi déng cé dong, Dai biéu phai tuan thi theo sy

huéng dan ctia Doan Chi tich, ing xir van minh, lich su va gir trat tu DPai hoi;
Céc Pai biéu phai gilt bi mat, thue hién dung ché do str dung va bao quan tai liéu,
khong sao chép, ghi 4m dua cho ngudi ngoai Dai hdi khi chua duoc Poan Chu
tich cho phép

Khéng hit thudc 14 trong phong Dai héi:

Khéng néi chuyén riéng, khong st dung dién thoai di dong trong lic dién ra dai
hoi, tat ca cac may dién thoai di dong phai dugc tit hodc khong dé chuong.

Diéu 5. Poan Chii tich

L.

Doan Chu tich gom 03 ngudi, bao gdm 01 Cha tich va 02 thanh vién. Chi tich
Hoi dong quén trj 1a Chu tich Poan Qhﬁ t‘ich va la Chu toa Dai hoi dong co6 dong
thudng nién nam 2020 cua Cong ty C6 phan Tech — Vina.

Nhiém vu cua Poan Chu tich:

a. Diéu hanh cic hoat dong cta Pai hoi déng cb déng theo Chuong trinh ciia Hoi

6ng quan tri (HDQT) duoc Dai hoi dong ¢ dong bieu quyét théng qua tai dai
hoi; '
b. Hudéng dan céc Dai biéu va Dai hoi thao luén cac noi dung c6 trong chuong
trinh;
¢. Trinh dy thao, két luan nhitng van dé cin thiét dé Dai hoi biéu quyét;
d. Tra 161 nhimg van d& do Pai hoi yéu ciu:

e. Giai quyét cac van dé phét sinh trong subt qua trinh Dai héi.

. Nguyén tac lam viéc ciia Poan Chui tich:

Doan Chi tich 1am viéc theo nguyén tic tap thé, tdp trung dén chi, quyét dinh

theo da sé.
Piéu 6. Thur ky Dai héi

1.

Thu ky ctia Dai hoi 1a nguoi do Chil toa gidi thiéu: Chju trach nhiém trude Poan
Chu tich, Dai hoi dong co dong vé nhiém vu cta minh va duéi su di€u hanh cua
Doan Chu tich.
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2. Nhiém vu cia Thu ky:

Gitip Poan Chu tich kiém tra tu cach Dai biéu du hop (khi cin thiét);

b. Hb trg Poan Chu tich cong bd dur thao céc vin kién, két luan, Nghi quyét cta
Dai hoi va giri théng bao ciia Doan Chu tich dén cac Pai biéu khi duge yéu
cau;

c. Tiép nhdn, ra soat Phiéu thao luin, cac y kién ctia Pai biéu, chuyén Poan Chu
tich quyét dinh;

d. Ghi chép day du trung thuc toan bd ndi dung dién bién Pai hoi va cac van dé
da duoc thong qua hodc con Iuu y vao Bién ban Dai hoi;

e. Soan thao Nghi quyét vé cac vin d& duoc thong qua tai Pai hoi.

Piéu 7. Ban kiém tra tw cach Dai biéu

1. Ban kiém tra tu cach Pai biéu cia Dai hdi gdm 03 ngudi, bao gbm 01 Trudng

Ban va 02 thanh vién. Ban kiém tra tu cach Pai biéu chiu trach nhiém trude Poan
Chu tich, Pai hoi dong cb déng vé nhiém vu cta minh.

Nhiém vu ctia Ban kiém tra tu cach Pai biéu:

Ban klem tra tu cach Dai biéu cia Dai hoi ¢ trach nhiém kiém tra tu cach va tinh
hinh ¢6 déng dén du hop.

Truéng Ban kiém tra tu cach Dai biéu bao cdo vdi Dai hoi dong cb dong tinh hinh
¢6 dong du hop. Néu cude hop ¢6 du s6 luong Dai bidu du hop dai dién it nhit
51% sb ¢b phan c6 quyén biéu quyét tham du thi cude hop Pai hoi dong cb dong
thudng nién ndm 2020 cia Céng ty C6 phan Tech - Vina duoc tién hanh.

Diéu 8. Ban kiém phiéu

L.

Ban kiém phiéu cta Dai hoi gdém 03 ngudi, bao gdm 01 Trudng Ban va 02 thanh
vién do Chu toa gidi thiéu (thong qua Ban T6 chirc Pai hdi) va duge Dai hoi bidu
quyét tin nhiém.

Nhiém vu cua Ban kiém phiéu:

- Ban kiém phiéu phai 13p Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém truéc Poan
Chu tich, Dai hoi déng c¢b déng khi thuc hién nhiém vu ciia minh;

- Xa&c dinh chinh xac két qua biéu quyet tai Pai hoi;
- Nhanh chéng thong bao két qua kiém phiéu cho Thu ky;

- Thuc hién viéc kiém phiéu bau cir theo quy dinh tai Quy ché dé cir, ing ctr va
bau cir tai Dai hi.

- Xem xét va bdo cao Dai hoi nhiing truong hop vi pham thé 1& bidu quyét, bau
ctr hogc don thu khiéu nai vé két qua kiém phiéu.

Piéu 9. Thao luén tai Dai hoi

1. Nguyén tic:

- Vi€c thao ludn chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thugc pham vi
céc van dé trinh bay trong chuong trinh ndi dung DPai hoi déng ¢d dong;

- Dai biéu ¢6 v kién dang ky nodi dung vao Phiéu thao ludn va chuyén cho Thu

ky;
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Thu ky s& sip xép cac Phiéu thao luan ciia Pai biéu theo thir tu diang ky va
chuyén 1én cho Poan chu tich;

2. Giai dap y kién cia céc Pai biéu:

Trén co s& Phiéu thio luan cia Dai biéu, Chu toa hodc thanh vién do Chu toa
chi dinh s& giai dap y kién ctia Dai biéu;
Truong hop do gidi han vé thoi gian té chirc, cac cdu héi chua duge tra 101

truc tiép tai Pai hoi s& duogc Cong ty Cb phan Tech - Vina tra 10 truc tiép
bing van ban.

Dicu 10. Bi¢u quyét théng qua cic van dé

1. Nguyén tic:

Tit ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cia Dai hoi deu phai
duoc Dai hoi dong ¢ dong thao ludn cong Khai va tién hanh bleu quyét cong
khai bang thé biéu quyét hoic bd phiéu kin bang phiéu biéu quyét.

Thé bleu quyét va Phiéu bidu quyét, duoc Cong ty in, dong dau treo va gui
truc tlep cho dai biéu tai dai hoi. M01 dai biéu duoc cap Thé biéu quyet va
Phiéu biéu quyet Trén Thé biéu quyét va Phleu biéu quyet ¢6 ghi rd mé s6 dai
biéu, ho tén, sb ¢ phan sé hiru va nhén ¢ dy quyén dugc biéu quyét ctia dai biéu
do.

Hinh thuc biu quyét théng qua cac vin dé tai Pai hoi déng cb dong thudng
nién nam 2020 nhu sau:

+ Biéu quyét bang hinh thirc gio Thé bidu quyét: hinh thirc nay duoc ding dé
thong qua cac van dé nhu: Chuong trinh Pai hoi; Quy ché lam viéc tai Dai hoi;
Thanh phan Ban kiém phiéu; thong qua Bién ban Pai hoi, Nghi quyét Dai hoi

va cac ndi dung khéc tai Pai hdi (néu cé);
+ Biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét: hinh thirc nay duoc

ding dé thong qua cac ndi dung to trinh Pai hoi, duge xac dinh va ghi rd trong
timg phiéu biéu quyét giri cho méi ¢b dong.

2. Céch thirc bidu quyét:

Pai biéu thue hién viée biéu quyét dé Tén thanh, Khong tén thanh hodc Khong
y kién mot van dé dugc dua ra biéu quyét tai Pai hoi bang cach gio cao The
biéu quyét hoac dlen cac phuong an lya chon trén Phiéu biéu quyet tuong Ung
v6i céc ndi dung cin bidu quyét theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay.

Khi bleu quyét bang hinh thirc gio cao The biéu quyét, mat truéc ciia Thé biéu
quyét phai dugc gio cao hudng vé phia Poan Chu toa. Truong hop dai biéu
khéng gio Thé biéu quyet trong ca ba lan biéu quyét Tan thanh, Khéng tan
thanh hodc Khong y kién ctia mot van dé thi dugc xem nhu biéu quyét tan
thanh Van dé d6. Truong hop dai biéu gio cao Thé biéu quyet trong ca ba lan
biéu quyét Tan thanh, Khéng tan thanh hodc Khong y kién ctia mot van dé thi
dugc xem nhu viée biéu quyet cho van dé do6 1a khong hop 1€. Theo hinh thirc
biéu quyét bang gio Thé biéu quyét, Thanh vién Ban kiém phiéu/Ban kiém tra
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tu cach dai biéu danh ddu ma dai biéu va sé phiéu biéu quyét trong tng cla
tung cd dong Téan thanh, Khong tan thanh, Khong y kién, Khéng hop 1€.

Khi biéu quyét bing hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét, Déi v6i timg néi
dung, dai biéu chon mét trong ba phuong an “Tan thanh”, “Khoéng tén thanh”,

“Khéng c6 y kién” duoc in sin trong Phiéu biéu quyet bing cach danh déu
“X” hodc “v™ vao 6 minh chon. Sau khi hoan tat tat ca noi dung can biéu
quyet ciia Pai hoi, dai biéu gui Phiéu biéu quyet vé thing phleu kin d&d duoc
niém phong tai Pai hoi theo huéng dan ciia Ban kiém phiéu. Phiéu biéu quyét
phai c¢6 chit ky va ghi rd ho tén cuia dai biéu.

3. Phiéu biéu quyét khong hop 1é:

1

Phiéu khong phai do Ban t6 chirc phat ra;
Phiéu khong c¢6 diy du chir ky va ghi 8 ho tén ciia Pai biéu;
Phiéu biéu quyét bi gach xo4, sira chita, ghi thém ndi dung biéu quyét;

Céc van dé biéu quyét khong duge lya chon hodc lua chon nhiéu hon maot
phuong an cho mét T¢ trinh Pai héi.

4. Thé 1é biéu quyét

Céac van dé cén liy biéu quyét tai Dai hoi chi dugc thong qua khi dat duge ty
1¢ biéu quyét dong y cia it nhat 5 1% sb ¢b phan c¢d quyén biéu quyét tham du
Dai hoi. Ri€ng mot s6 trudng hop van dé biéu quyét dugc quy dinh tai Khodn
2 Piéu 20 Piéu 1& Cong ty thi phai c6 sy ddng ¥ it nhat 65% sb cd phén c6
quyén tham du Pai hoi.

Diéu 11. Bién bin, Nghi Quyét hop Dai hdi ddng cb dong

Bién ban hop va Nghi quyét ctia Dai hoi dong cb dong phai duoc doc va thong
qua trude khi bé mac Pai hoi.

Piéu 12. Thi hanh Quy ché

Dai biéu du hop Dai hoi phai chip hanh nghiém chinh Quy ché t4 chirc Pai hoi
dong cb dong. Pai biéu vi pham Quy ché nay thi tity theo mirc do cu thé, Poan
Chu tich s& xem xét va ¢6 hinh thirc xir Iy theo Diéu 1& Céng ty Cé phin Tech -
Vina va Luét Doanh nghiép.

Quy ché t6 chicc PHPCP nay c6 hiéu luc ngay sau khi duwoc Dai hji dong cb dong
Cong ty C phin Cé phin Tech - Vina biéu quyét thong qua.
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